ZARZADZENIE NR 021.12.2023
DYREKTORA GMINNEGO ZESPOtU OBStUGI OSWIATY W MROCZY

z dnia 20 grudnia 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji
w Przedszkolu Miejskim w Mroczy

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) oraz Zaktadowej Instrukcji Inwentaryzacyjnej
stanowigcej zatacznik nr 2 do Ogodlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych w Przedszkolu
Miejskim w Mroczy, wprowadzonych Zarzgdzeniem Nr 021.05.2020 Dyrektora Gminnego Zespotu
Obstugi Oswiaty w Mroczy z dnia 16.02.2020 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Przedszkolu Miejskim w Mroczy, zmienionym Zarzgdzeniem Nr 021.16.2021 Dyrektora Gminnego
Zespotu Obstugi Oswiaty w Mroczy z dnia 26.04.2021 r. oraz Zarzadzeniem Nr 021.28.2021
Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty w Mroczy z dnia 16.12.2021 r. zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Przedszkolu
Miejskim w Mroczy wg stanu na dziert 31 grudnia 2023 r. w drodze:
1. spisu z natury:
a) drukéw Scistego zarachowania,
b) sktadnikéw magazynowych;
2. weryfikacji stanu ewidencyjnego:
a) wartosci niematerialnych i prawnych,
b) naleznosci i zobowigzania wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz
pracownikow),
c) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne i z pracownikami,
d) naleznosci sporne i watpliwe,
e) fundusze;
3. potwierdzenia sald:
a) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznoéci spornych i
watpliwych, naleznosci od 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych i pracownikéw).

§ 2. Inwentaryzacje skfadnikéw majgtkowych wymienionych w § 1 nalezy przeprowadzi¢ w okresie
od dnia 21 grudnia 2023 r. do dnia 15 stycznia 2024 r., z tym, Ze inwentaryzacje sktadnikow
magazynowych, o ktdrych mowa w § 1 pkt 1 lit. b nalezy przeprowadzi¢ dnia 29 grudnia 2023 r.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych wymienionych w § 1 pkt 1
oraz pkt 2 lit. a powotuje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) Karolina Kubicka - Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej,

2) Joanna Lida - Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej,

3) Marek Krawczyk - Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;.
2. Przewodniczgcy lub cztonek komisji inwentaryzacyjnej arkusze spisowe pobiera od pracownika
ds. ogdlnoorganizacyjnych Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty w Mroczy.

§ 4. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego, o ktérej mowa w § 1 pkt 2 lit. b-e
oraz w drodze potwierdzenia sald, o ktorej mowa w § 1 pkt 3 przeprowadzi pracownik ksiegowosci.



§ 5. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych za poszczegoélne sktadniki majgtkowe podlegajgce inwentaryzacji,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zachowania
nalezytej starannosci.

§ 6. Osoby powotane do sktadu komisji inwentaryzacyjnej ponosza petng odpowiedzialnosc za
wtasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu.

§ 7. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zakonczeniu inwentaryzacji przekazuje
niezwtocznie gtoéwnej ksiegowej Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty w Mroczy arkusze spisowe i

sprawozdanie spisowe.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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