ZARZADZENIE NR 0161/04/2013
DYREKTORA GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI OSWIATY W MROCZY
z dnia 17 grudnia 2013r.

w sprawie wprowadzenia do realizacji instrukcji kancelaryjnej, instrukcji

archiwalnej oraz jednolitego wykazu akt.

Na podstawie § 3 ust. 3 i 6 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w
sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
1 trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 167, poz. 1375), w zwiazku z art.6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nastgpuje

§1
Wprowadza si¢ do realizacji w Gminnym Zespole Obstugi Oswiaty w Mroczy ,.Instrukcje
kancelaryjna” stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, »Instrukcje archiwalng”,
stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia oraz ,Jednolity wykaz akt” stanowigcy
zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Gminnym Zespole Obshugi Oswiaty w Mroczy przed
wejsciem w zycie niniejszego zarzqdzenia podlega kwalifikacji do kategorii archiwalnych
okreslonych w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, o ktérym mowa w § 1.

§3
Osobami odpowiedzialnymi za przestrzeganie postanowien instrukcji sg pracownicy Gminnego
Zespotu Obstugi Oswiaty w Mroczy w zakresie swoich zadan, odpowiedzialnosci i uprawnien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2014 r.

ZATWIERDZAM
Z upowaznienia

Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafstwowych

Dyrektor Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy
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Archiwum Paristw
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