Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 021.02.2014

Dyrektora Gminnego Zespotu Obshugi Oswiaty w Mroczy
z dnia 16 kwietnia 2014r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien

o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 € w

Gminnym Zespole Obstugi Oswiaty w Mroczy

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 €

w Gminnym Zespole Obstugi Oswiaty w Mroczy

§1.

1. Regulamin okre$la zasady i organizacje przy udzielaniu zamowien, ktérych przedmiotem
sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30 000 €.

2. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikaja z :

- przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013,
poz. 885 z pozn. zm.);

- przepisOéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z

2013, poz. 907 z p6zn. zm.) i aktéw wykonawczych.

§2.
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych;
2. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gminny Zespot Obstugi Oswiaty
w Mroczy ul. Plac 1 Maja 9, 89-115 Mrocza.

§3.
1. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ W sposdb wyczerpujacy 1 jednoznaczny, za pomocg cech
technicznych i jakosciowych, z uwzglednieniem wszystkich wymagan 1 okolicznosci
mogacych mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
2. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé¢ w sposob, ktory mogltby utrudnia¢ uczciwa

konkurencje. W wyjatkowych sytuacjach jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
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zamowienia, a Zamawiajacy nie moze dokonaé wlasciwego opisu, wskazaniu takiemu winien
towarzyszy¢ zwrot ,,Jub rownowazny”.

§ 4.
Udzielanie zamowien odbywa si¢ z zachowaniem zasad celowosci, gospodarnosci i
legalnosci.

§5.
Rozpoczecie postgpowania dotyczacego zamowienia nastgpuje na podstawie wypelnionego 1
zlozonego przez pracownika wniosku o wszczgeie postgpowania, ktorego wzdr stanowi

zatacznik nr 1 do regulaminu.

§ 6.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustala si¢ na podstawie art. 32-35 ustawy.

§7.
1. Zamowienia do 15 000 euro
1) dla zaméwien ponizej kwoty 15 000 euro stosowanie postanowief regulaminu nie jest
obligatoryjne;
2) jezeli pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia stosuje niniejszy regulamin to
przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w sposob
nastepujacy:
a) zapraszajac do skladania ofert w sposéb telefoniczny, poczta elektroniczng, faksem,
pisemnie co najmniej 2 wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia, sporzadzajac jednoczesnie notatke stuzbowa;
b) zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry przedstawil najkorzystniejszg oferte;
¢) zamawiajacy udziela zamoOwienia telefonicznie, ustnie, pisemnie lub za pomocg umowy
okreslajacej warunki realizacji zamowienia;
d) z przeprowadzonego postepowania sporzadza si¢ protokét wedlug wzoru stanowigcego

zalacznik Nr 2.

2. Zamowienia od 15 000 euro do 30 000 euro
1) pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia przeprowadza postgpowanie o

udzielenie zamowienia publicznego w sposob nastgpujacy:
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a) zapraszajac do skladania ofert poczta elektroniczng, faksem Iub pisemnie co najmniej 4 -
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia;

b) zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry przedstawil najkorzystniejszg oferte;

¢) zamoOwienia udziela si¢ pisemnie zawierajac umowg okreslajaca warunki realizacji
zamoOwienia;

d) z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokol wedlug wzoru stanowigcego

zatacznik Nr 2.

§8.
1. Wszystkie oferty oraz notatki stuzbowe winny pozostawa¢ w dokumentacji prowadzonej
przez pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowien.
2. Oferty wplywajace do Zamawiajacego sa opatrywane pieczecia z data wplywu.
3. W przypadku, gdy oferta wpiynie do Zamawiajacego po terminie przewidzianym do
sktadania ofert, nie podlega ona dalszej ocenie przez Zamawiajacego.
4, Za nienaruszalno$¢ oferty odpowiada pracownik, ktéremu powierzono c¢zynnosc

przyjmowania ofert.

§9.
1. Zapytania skierowane od wykonawcow i skladane przez nich oferty zatacza si¢ do
protokotu
2. Po zakonczeniu  postgpowania  dokumentacja  jest  przechowywana
w  Gminnym Zespole Obstugi Oswiaty w Mroczy na stanowisku pracownika
odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowier.
3. Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z kryteriami
przewidzianymi w zaproszeniu do skladania ofert.
4. Zakupow od wybranego Wykonawcy mozna dokonywa¢ do kofica roku budzetowego, za
wyjatkiem przechodzacych na nastgpny rok budzetowy, wynikajacych z koniecznosci
zapewnienia ciaglosci funkcjonowania Zamawiajacego.
5. W przypadku, gdy do uplywu terminu skladania ofert nie wplynie Zadna oferta
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie i udziela zaméwienia wykonawcy wybranemu bez

ponownego stosowania niniejszego regulaminu.
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Zalacznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
0 wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty 30.000 €

Wzo6r wniosku
o0 dokonanie zakupu dostaw, ushug i rob6t budowlanych na potrzeby Gminnego Zespolu
Obslugi Oswiaty w Mroczy, ktérych wartosé szacunkowa, ustalona zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych,
nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 €

1. Przedmiot ZAMOWIEIIAL .........oeeeeee e ee e e e e e e e sseeeees e eessseessssennns

2. Rodzaj zamé6wienia:
- robota budowlana O

- dostawa O

- ustuga O

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia:
Netto: vvvvevevirrreeeenns zt;
£ 1) {1 {1 zt;

Szacunkowg wartos¢ przedmiotu zamowienia w Euro ( wg obowigzujacego rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych - sredni kurs ztotego do euro stuzacy
do przeliczenia wartosci zamowienia wynosi .................zH):

Netto: .oovvvveenenns euro;
Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia zostala wustalona w  dniu  ....ccceeeeeeeeneeneee, na
POUSTEIIE conmecmmmnm i s s B A S A ;
4. Szczegolowy opis przedmiotu ZAMOWIENIA: ...........occoiiiiiiiiiiii e
5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: ...........ccccooeeeiiiiiiiciiie e
6. Zalaczniki:

data Whnioskujacy
Zatwierdzono pod wzgledem finansowym Zatwierdzam:
(datal podpzs GiownegoKs:ggowego GéOO) (data i podpis Dyrektora GZO0)



Zalgcznik Nr 2

do Regulamin udzielania zamoéwien
o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 €

Piecze¢ zamawiajacego

Protokot postgpowania o udzielenie zamowienia o wartosci nie przekraczajqcej wyrazonej w

zlotych rownowartosci kwoty 30.000 €

L;

Zamawiajacy

Pelna nazwa Zamawiajacego:

Gminny Zesp6l Obslugi Oswiaty w Mroczy

Aderes:

89-115 Mrocza ul. Plac 1 Maja 9

REGON: 001112652  NIP: 558-13-79-669

Telefon:(52) 385-63-59; (52) 322-72-59, e-mail:gzoom-zus@jidea-net.pl

Przedmiot zamowienia

Nazwa przedmiotu ZAMOWIEIA: ......ccceevvueeieerreerieeeiereesaesireeraressessseesssesssesssens
Warto$¢ zamdéwienia ustalona zostala na kwotg netto ........cceceevvevcreernenns zt co
11116} (RS euro.

Warto$¢ zamdéwienia ustalona zostala na kwote brutto .........cccceceeeeeenee zk;
Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu .......c.cceeeeeeeerseeenneennes

NA POASIAWIE ....euiieiiiiiiiieiercee e

Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA: ....cooveerevemirenniiriinesnianinns

Tryb postgpowania

Postepowanie prowadzono bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych. Wartos¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty 30 000 €.

Miejsce i termin skladania ofert

Miejsce sktadania Ofert ........c.cccoveiireriiin s
Teimin sldadamaolert AN ... v s s T e

Informacja o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu

Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono ................... oferty.
Wymagane warunki udzialu w postgpowaniu spelnia .........ccceeieninens wykonawcow.

Najkorzystniejsza oferta

Na podstawie streszczenia oceny i porownania zlozonych ofert, wybrano oferte

072 vf - B 1401 12§ SRS VS USRS RO RSO URE S —————
AIES e s st s s se s b s s s s b s s b e b e s b s anasne

.........................................................................................................................................




¥ Uniewaznienie postgpowania
Postepowanie o udzielenie zamowienia zostalo uniewaznione w dniul .........ccovveennnee.
Piviody GDIBWATIEIIES. o omusremmememmnssmmmnsnesmasans st sAs s SRR e R B RS
8. Zbi

....................................................

(podpis osoby sporzqdzajqcej protokot)

Zatwierdzam

( Dyrektor GZOO)



