Zarzgdzenie Nr 021.25.2021
Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty w Mroczy
z dnia 5 lipca 2021r

w sprawie sposobu przeprowadzenia stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
konczgcego te stuzbe.

Na podstawie art. 19 ust. 8 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2019r. poz. 1282) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin szczegdtowego sposobu przeprowadzania stuziby
przygotowawczej i organizowania egzaminu koriczgcego te stuibe w Gminnym Zespole
Obstugi Oswiaty w Mroczy, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi ds. kadr i ptac Gminnego Zespotu
Obstugi Oswiaty w Mroczy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 021.25.2021
Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty
w Mroczy z dnia 5 lipca 2021r.

REGULAMIN

sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
korczacego te stuzbe w Gminnym Zespole Obstugi Oswiaty w Mroczy

§ 1. Do odbycia stuzby przygotowawczej kwalifikuje sie osoba, o ktérej mowa w art. 16 ust. 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych.

§ 2. Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty, nie poZniej niz w ciggu jednego miesigca od
podjecia zatrudnienia wydaje decyzje w sprawie:
1) skierowania pracownika do stuzby przygotowawczej, o ktérej mowa w art. 19 ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych,
2) zwolnienia pracownika z odbywania stuzby przygotowawczej w trybie art. 19 ust. 5
ustawy o pracownikach samorzgdowych.

§ 3. 1. Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Os$wiaty monitoruje przebieg stuzby
przygotowawczej zatrudnionego pracownika.

2. Po zakoriczeniu stuzby przygotowawczej Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi O$wiaty
rozwigzuje z pracownikiem umowe o prace lub kieruje go na egzamin koficowy.

§ 4. Stuzba przygotowawcza ma na celu teoretyczne i praktyczne przygotowanie pracownika
do nalezytego wykonywania obowiagzkéw stuzbowych, w szczegdlnosci poprzez:
1) zapoznanie sie z organizacjg i zadaniami Gminnego Zespotu Obstugi Oéwiaty,
2) zapoznanie sie z procedurami i dokumentami obowigzujgcymi w Gminnym Zespole
Obstugi Oswiaty,
3) zapoznanie sie z przepisami niezbgdnymi do samodzielnego wykonywania obowigzkow
stuzbowych oraz opanowanie umiejetnosci praktycznego stosowania tych przepiséw.

§ 5. 1. Stuzba przygotowawcza koriczy sie egzaminem sktadanym przed Komisja
Egzaminacyjna.
2. Ustala sig staty sktad Komisji Egzaminacyjnej w Gminnym Zespole Obstugi Oswiaty:

1) Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi O$wiaty lub osoba wyznaczona przez niego,

2) Gtowny Ksiegowy.

§ 6. 1. Test egzaminacyjny opracowuje Komisja Egzaminacyjna. Dokument ten od momentu

podjecia prac jest dokumentem poufnym.
2. Ujawnienie testu egzaminacyjnego stanowi podstawe do odpowiedzialnosci dyscyplinarnej.
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3. Egzamin jest przeprowadzony w formie testu sktadajacego sig z 10 pytari, obejmujacych
zagadnienia teoretyczne na danym stanowisku. Na kazde pytanie mozliwa jest tylko jedna
poprawna odpowied?, za ktdérg przyznawany jest jeden punkt.

4. Warunkiem uzyskania pozytywnego wyniku z egzaminu jest uzyskanie przez zdajgcego co
najmniej 7 punktow.

5. Zdajgcy ma prawo do zapoznania sig z ocenionym testem egzaminacyjnym.

§ 7.1. Z przeprowadzonego egzaminu sporzadza sie protokot.

2. Pracownik, ktory zdat egzamin otrzymuje zaswiadczenie wedtug ustalonego wzoru,
stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

3. Test egzaminacyjny, protokét oraz zaswiadczenie o ukoriczeniu stuzby przygotowawczej
sktada sie do akt osobowych zdajgcego egzamin.



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

ZASWIADCZENIE O UKONCZENIU StUZBY PRZYGOTOWAWCZE)

URZEDNIKA SAMORZADOWEGO

Niniejszym zaswiadcza sie, ze
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Egzamin, o ktorym mowa w art. 19 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych przed Komisjg Egzaminacyjng Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty w Mroczy.

Cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej




