ZARZADZENIE Nr 021.12.2020
DYREKTORA GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI OSWIATY W MROCZY

z dnia 25.11.2020r.

w sprawie powolania komisji przetargowej dla oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
mniejszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz.1843 ze zm. ) na zamdéwienie publiczne pod nazwg
., Dostawa oleju opatowego lekkiego w ilosci 79.500 000 litrow”.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ustawy z 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2019 r, poz. 1843 ze zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisje przetargowg do przeprowadzenia oceny i wyboru najkorzystniejszej
oferty w skladzie:

1. Pani Katarzyna Lasota - Wozny — Przewodniczaca,

2. Pani Agnieszka Maison — Sekretarz - Cztonek,

3. Pani Natalia Jankowska — Czlonek.

§ 2. 1. Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zgtaszania Przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powolanie biegtego.

2. Do obowigzkow czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia;

3) badanie i ocena ofert,

4) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp oraz o§wiadczenia
0 zobowigzaniu si¢ do zachowania poufno$ci, bezstronnos$ci, rzetelnosci i obiektywizmu
w pracach komisji;

5) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktdre
uniemozliwiajg udzial w pracach Komisji.

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamo6wienia publicznego.

2. Do obowigzkow przewodniczacego Komisji nalezy w szczeg6lnosei:

1) organizowanie prac Komisji,

2) podziat prac mi¢dzy czionkéw Komisji;

3) podanie, bezposrednio przed otwarciem ofert, informacji o kwocie jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

4) dokonanie otwarcia kopert z ofertami oraz podanie informacji dotyczacych nazwy (firmy)
i adresow wykonawcow, ktérych oferty zostaly otwarte wraz z podaniem danych
dotyczgcych ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci

zawartych w ofertach



5) odebranie od czlonkéw Komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okre§lonym w art, 17
ust. 1 ustawy Pzp oraz oswiadczen o zobowigzaniu si¢ do zachowania poufnosci,
bezstronnodci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajagcego o przebiegu prac Komisji, w szczegdlnosci
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji;

7) przedkiadanie kierownikowi zamawiajgcego projektow pism, w szczegolno$ci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,
uniewaznienia postepowania, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem,;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji;

9) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania.

3. Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, a takze za zamieszczenie
ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych, Biuletynie Informacji Publicznej Gminnego Zespotu
Obstugi Oswiaty w Mroczy i w siedzibie zamawiajacego.

4. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec 0sob trzecich.

§ 4. 1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

2. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnos$ci:
a) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zalacznikami;
b) przygotowanie dokumentacji postgpowania, w szczeg6lnosci w celu:
e udost¢pnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
e przekazania wlaSciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub
kontrole.

§ 5. Komisja dokona badania i oceny ofert ztozonych zgodnie z rozdziatem 4 ustawy - Prawo
zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) i na podstawie
kryteriéw zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

§ 6. Komisja przetargowa rozpocznie prace z dniem powolania. Otwarcie ofert nastapi dnia
01.12.2020r. o godz. 9% w siedzibie Zamawiajgcego. Komisja zakonczy pracg z dniem podpisania
umowy z wybranym oferentem.

§ 7. Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji Przetargowej do wystgpienia do Kierownika
zamawiajgcego o zasigganie opinii bieglych, jezeli ocena i wybor oferty wymaga wiadomosci
specjalnych.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji Przetargowe;.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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