UCHWALA NR XXI11/216/2016
RADY MIEJSKIEJ W MROCZY

z dnia 26 sierpnia 2016 r.

w sprawie okreSlenia jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych oraz zakresu obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z
2016r. poz. 446) oraz art. 11 ust. 2, art. 12 ust. 2 i art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013r. ze zm.*) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Gminny Zespo6l Obstugi Oswiaty w Mroczy utworzony na podstawie art. 5 ust. 9 ustawy o systemie
oswiaty Uchwalg Nr XI1/27/88/1995 Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 28 wrzes$nia 1995r. z dniem wejs$cia w
zycie niniejszej Uchwaly staje si¢ jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym, zachowujac dotychczasowa nazwe, siedzib¢ a pracownicy staja si¢
pracownikami jednostki obstugujace;.

§ 2. Jednostkami obstugiwanymi przez Gminny Zespo6t Obstugi Oswiaty w Mroczy sa:
1) Przedszkole Miejskie w Mroczy,
2) Szkota Podstawowa im. Wojska Polskiego w Mroczy,
3) Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Witostawiu,
4) Gimnazjum im. Jana Pawta Il w Mroczy.
§ 3. 1. Do zakresu obowigzkow GZOO w ramach wspolnej obstugi nalezy w szczegdlnosci:
1) obstuga finansowa,
2) obstuga rachunkowa,
3) obstuga prawna,
4) obsluga administracyjna.
2. Szczegotowy zakres dziatania oraz organizacje GZOO okresla Statut stanowigcy zatgcznik do uchwaty.
§ 4. Z dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaty tracg moc:

1) uchwata Nr XI11/27/163/03 Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 5 grudnia 2003r. w sprawie Statutu Gminnego
Zespotu Obstugi Oswiaty w Mroczy (Dz. Urz.. Woj. Kuj.-Pom. z 2004r. Nr 27 poz. 345),

2) uchwata Nr XXX/53/05 Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 17 czerwca 2005r. w sprawie zmiany Statutu
Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty w Mroczy (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2005r. Nr 92, poz. 1696),

3) uchwala Nr XXXV/47/09 Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 29 maja 2009r. w sprawie zmiany Statutu
Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty w Mroczy.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Mrocza.
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§ 6. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku i podlega ogtoszeniu w sposodb zwyczajowo
przyjety na terenie Gminy Mrocza.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Mroczy

Andrzej Brzéska
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Zatgcznik do Uchwaly Nr XXI111/216/2016
Rady Miejskiej w Mroczy
z dnia 26 sierpnia 2016 r.

STATUT

GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI OSWIATY W MROCZY

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Gminny Zespo6t Obstugi Oswiaty w Mroczy, zwany w skrocie ,,GZOO" jest jednostkg organizacyjng
Gminy Mrocza dziatajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2016r. poz. 446),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pozn.
zm.),

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2013r. poz. 330 z pézn. zm.),

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2014r. poz. 1202 z
pozn. zm.),

5) niniejszego statutu.
§ 2. Siedziba Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty miesci si¢ w Mroczy przy Placu 1 Maja 9.
§ 3. Terenem dziatania Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty jest Gmina Mrocza.
§ 4. 1. Gminny Zespot Obstugi O$wiaty w Mroczy moze uzywac nazwy skroconej ,,GZOO”.

2. Gminny Zespot Obstugi Oswiaty uzywa pieczeci, zawierajacej w swej tresci: nazwe instytucji w petnym
brzmieniu, adres oraz numer NIP i REGON.

§ 5. Nadzor nad dziatalno$ciag Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty w Mroczy sprawuje Burmistrz Miasta i
Gminy Mrocza.

Rozdzial 2.
Cele i zakres dzialania

§ 6. 1. Przedmiotem dzialalnosci GZOO jest prowadzenie wspolnej obstugi, w szczegdlnosci
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek, o ktérych mowa w art. 10a ustawy o samorzadzie
gminnym oraz zapewnienie realizacji zadan wlasnych i zleconych z zakresu edukacji publiczne;.

2. Do jednostek obstugiwanych zalicza si¢:
1) Przedszkole Miejskie w Mroczy,
2) Szkote Podstawowg im. Wojska Polskiego w Mroczy,
3) Szkotg Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Witostawiu,
4) Gimnazjum im. Jana Pawtla Il w Mroczy.

3. GZOO moze takze obstugiwa¢ gminne instytucje kultury na podstawie stosownego porozumienia, o
ktorym mowa w art. 10a ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 7. Do podstawowych zadan GZOO nalezy w szczegolnos$ci:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

b) opracowywanie projektow planéow dochodow i wydatkow budzetowych i pozabudzetowych w zakresie
obslugiwanych jednostek przy wspotpracy z dyrektorami i kierownikami tych jednostek,

¢) biezacy nadzor nad realizacjg planow finansowych,
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d) koordynowanie planéw finansowych jednostek obslugiwanych oraz wystepowanie do organu
prowadzacego na wniosek dyrektorow i kierownikow jednostek obstugiwanych o dokonanie zmian w
planach finansowych tych jednostek,

e) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

f) sporzadzanie list wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy pracownikow
jednostek obstugiwanych i GZOO,

g) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karta Nauczyciela,

h) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

1) zglaszanie 1 wyrejestrowywanie z ZUS pracownikow jednostek obstugiwanych i GZOO,
j) prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkoéw osobowych i rzeczowych,
k) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

1) sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i
innych wymaganych przepisami prawa,

b prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

m) prowadzenie obslugi finansowo-ksiegowej i koordynowanie dzialan w zakresie dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

n) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek
obstugiwanych i GZOO,

0) prowadzenie obslugi funduszu mieszkaniowego, na ktory sktada si¢ czgs¢ odpisu Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych i GZOO,

p) prowadzenie obstugi finansowo-ksieggowej pracowniczej kasy zapomogowo pozyczkowej,

r) egzekwowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych w jednostkach obstugiwanych;
2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

¢) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
ujeciu chronologicznym w sposob systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodoéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikoéw majatkowych z wylaczeniem prowadzenia ksigg inwentarzowych
jednostek obstugiwanych;

3) zapewnienie jednostkom obstugiwanym i GZOO obstugi prawne;;
4) w zakresie obslugi administracyjno-organizacyjne;j:
a) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

b) realizowanie wspdlnych i powierzonych w trybie Prawa zamoéwien publicznych zamowien na ushlugi i
dostawy, dla ktorych trybem wlasciwym jest przetarg nieograniczony,

¢) wspotpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie rzadowych programéow
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

5) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, zleconych do prowadzenia przez
GZOO0, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji oswiatowej, w tym do prowadzenia
bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,
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b) wspolpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki
kadrowej,

c) prowadzenie calo$ci spraw w zakresie dofinansowania kosztow ksztalcenia miodocianych, z ktorymi
pracodawcy zawarli umowe o prace w celu przygotowania zawodowego,

d) prowadzenie egzekucji administracyjnej w przypadku niespeitniania przez dzieci obowigzku szkolnego
lub obowigzku nauki oraz prowadzenie zbiorczej ewidencji uczniow z terenu Gminy Mrocza do 18-ego
roku zycia,

e) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w Mroczy 1 zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy
Mrocza dotyczacych funkcjonowania o$wiaty i jednostek obstugiwanych

f) organizacja dowozu uczniéw (w tym niepetnosprawnych) do placowek oswiatowych,

g) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa i zabezpieczenia §rodkéw finansowych oraz kontrola ich realizacji,

h) obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego i przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

i) udzielanie dyrektorom pomocy i konsultacji w zakresie przestrzegania dyscypliny budzetowej, nadzoru
nad zabezpieczeniem mienia, racjonalnego i celowego wykorzystywania $rodkéw finansowych i
sktadnikow majatkowych bedacych w ich dyspozycji,

§ 8. 1. GZOO wspotdziata z dyrektorami jednostek obslugiwanych w celu zapewnienia wtasciwych
warunkow funkcjonowania.

2. Zakres wspOlnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych do
dysponowania srodkami publicznymi, zaciggania zobowigzan, sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego
oraz przeniesien i wydatkow w tym planie.

Rozdzial 3.
Zarzadzanie GZOO

§ 9. 1. Gminnym Zespotem Obstugi Oswiaty zarzadza Dyrektor, ktorego zatrudnia i zwalnia Burmistrz
Miasta i Gminy Mrocza na zasadach i w trybie przewidzianym w obowigzujacych przepisach.

2. Dyrektor GZOO samodzielnie w graniach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace GZOO i
ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

3. Dyrektor GZOO jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowos$¢ i sprawozdawczo$é
jednostek obstugiwanych.

4. Dyrektor GZOO dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Miasta i Gminy Mrocza.

5. Dyrektor wykonuje zadania, o ktorych mowa w ust. 3 przy pomocy gtownego ksiegowego GZOO.
§ 10. Do zakresu dziatania Dyrektora GZOO nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy GZOO oraz okre§lenie obowigzkow, uprawnien i
odpowiedzialnosci pracownikow zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach,

2) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezaca dziatalnos¢ GZOO,
3) reprezentowanie GZOO na zewnatrz,
4) zatwierdzanie planu finansowego GZOO,

5) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania GZOO oraz prowadzenie efektywnej gospodarki mieniem i
srodkami finansowymi,

6) sprawowanie ogdlnego nadzoru nad kontrolg wewng¢trzna,
7) zapewnienie pracownikom GZOO bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy,
8) organizacja i prowadzenie archiwum zaktadowego,

9) realizacja innych obowiazkéw wynikajacych z przepiséw szczegolnych.
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§ 11. Struktur¢ organizacyjng oraz szczegdlowe zasady funkcjonowania Gminnego Zespolu Obshlugi
Oswiaty okresla regulamin organizacyjny ustalony przez Dyrektora GZOO, zatwierdzony przez Burmistrza
Miasta i Gminy Mrocza.

§ 12. Gminny Zespot Obstugi Oswiaty jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy. Dyrektor
GZOO jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikow GZOO i jest kierownikiem zaktadu pracy w
rozumieniu przepisow kodeksu pracy.

§ 13. Pracownicy GZOO wynagradzani s3 na zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych.

Rozdzial 4.
Zasady gospodarki finansowej

§ 14. 1. GZOO prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

2. Zrodtem finansowania dziatalno$ci GZOO sa $rodki z budzetu gminy.
3. GZOO prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego.
4. GZOO posiada odrebne rachunki bankowe.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 15. 1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie zastosowanie maja odpowiednie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

2. Zmiany Statutu moze dokonywa¢ Rada Miejska w Mroczy w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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Uzasadnienie

Z dniem 1 stycznia 2016r. weszta w zycie ustawa z dnia 25 czerwca 2015r. o zmianie ustawy o
samorzadzie gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2015r. poz. 1045). Przyj¢ta nowelizacja
wprowadza mozliwo$¢ prowadzenia wspdlnej obstugi w samorzadach. Podstawg prawng sg przepisy art.
10a-10d ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym.

Zgodnie z art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym gmina moze zapewni¢ wspolng obstuge, w
szczegblnosci administracyjng, finansowa i organizacyjng:
- jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych,
- gminnym instytucjom kultury,
- innym zaliczanym do sektora finanso6w publicznych osobom prawnym utworzonym na podstawie
odrgbnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z wylgczeniem przedsigbiorstw, instytutow
badawczych, bankow i spotek prawa handlowego.

Zgodnie z art. 10b ust. 1 ustawy ,,jednostka obstugujacg” moze by¢:
- urzad gminy,
- inna jednostka organizacyjna gminy,
- jednostka organizacyjna zwigzku mi¢dzygminnego albo jednostka organizacyjna zwigzku powiatowo-
gminnego.

Nowelizacja wprowadzita takze zmiany w ustawie o systemie o$wiaty. Zmiana brzmienia art. 5 ust. 9
ustawy o systemie o§wiaty ma charakter doprecyzowujacy. Z uwagi bowiem na wprowadzenie w ustawach
ustrojowych zasad 1 trybu powotywania samorzadowych centrow ustug wspolnych (jednostek
obstugujacych), zbednym stalo si¢ pozostawienie w stosunku do jednostek samorzadu terytorialnego w
ustawie o systemie oswiaty upowaznienia do tworzenia zespotow obstugi ekonomiczno-administracyjnej
szko6t 1 placowek. Nie oznacza to jednoczesnie, ze funkcjonujgce obecnie ,,ZEAS” ulegng likwidacji.
Zgodnie z art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca 2015r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz
niektorych innych ustaw jednostki obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkoét i placéwek, utworzone
przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie art. 5 ust. 9 ustawy o systemie o$wiaty w
poprzednio obowigzujacym brzmieniu, mogg dziata¢ na dotychczasowych zasadach, nie dtuzej jednak niz
przez 12 miesiecy od dnia wejscia w zycie nowelizacji. Przepis ten jest konieczny z uwagi na zmiang zasad
odpowiedzialnosci za zadania z zakresu gospodarki finansowej oraz potrzebe dostosowania dziatan
technicznych w obecnie funkcjonujacych podmiotach. Réwniez wspolna obstuga administracyjne,
finansowa i organizacyjna szkot i placowek zorganizowana przez jednostki samorzadu terytorialnego na
podstawie powyzszego przepisu moze by¢ prowadzona na dotychczasowych zasadach, nie dtuzej niz przez
12 miesiecy od dnia wejscia w zycie nowelizacji, tj. do 31 grudnia 2016 roku.

W zwigzku z powyzszym funkcjonujgce obecnie jednostki obowigzane sg dostosowaé w ciggu roku od
dnia wejscia w zycie ustawy do jej wymogow swoje dziatania i wewnetrzne procedury.

Majac powyzsze na wzgledzie zasadnym jest wyznaczenie Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty w
Mroczy jako jednostki obstugujacej i dostosowanie prawno-organizacyjne (zmiana statutu, regulaminu
organizacyjnego) do nowych przepisow ustawy o samorzadzie gminnym.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Mroczy

Andrzej Brzéska
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